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COMUNE DI MASCALUCIA

Provincia di Catania

CODICE FISCALE 80001190877

DELIBERAN.43¢ DEL 15-44-l2ip

OGGETTO : APPROVAZIONE LINEE GUIDA PER IL CONFERIMENTO DI INCARICHI LEGALI A PROFESSIONISTI ESTERNI
ALL'ENTE.-

L’anno ‘504@ il giorno L ' 1gel mese dfm&aﬂe ore -:l 5; 25 , convocata dal Sindaco, si é

riunita la Giunta Municipale composta da numero é componenti secondo il sequente prospetto:

Presenti Assenti
Giovanni Leonardi Sindaco >c
Fabio Cantarella Vice Sindaco e
Mannino Andrea Assessore )(
Sangiorgio Michelangelo Assessore )C
Grasso Sonia Assessore >(

Partecipa il Segretario Generale ﬂ €. jﬁ{”,g CENZ2A %J,} 1A (;&f .

Assume la presidenza il Sindaco che dichiarata aperta la seduta, invita a deliberare sulla proposta allegata e di cui all’oggetto,

sulla quale sono stati espressi i pareri e le attestazioni prescritti dalle vigenti disposizioni di legge.
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PROPOSTA DI DELIBERAZIONE

Da sottoporre all’approvazione della
_GIUNTAMUNICIPALE

OGGETTO: APPROVAZIONE LINEE GUIDA PER IL CONFERIMENTO DI INCARICHI LEGALI A PROFESSIONISTI
ESTERNI ALL'ENTE.-

Il Responsabile dell’ A RVIZI GENERALIELEGALI
Dott. Giuseppe Reina

Premesso che: .

il D. Lgs 50/2016, nel recepire le prescrizioni di origine comunitaria, ha ridefinito i “servizi legali”
facendoli rientrare nella categoria degli “appalti di servizi”;

il medesimo Decreto fissa una chiara definizione volta a individuare gli incarichi connessi a
procedimenti giurisdizionali o comunque connotati da un indizio concreto e da probabilita
elevata che la questione di vertenza possa divenire oggetto di procedimento giurisdizionale;
Visto il D Lgs n. 50 del 19/04/2016, Nuovo Codice degli Appalti Pubblici che all'art. 4 dispone
che l'affidamento dei contratti pubblici di lavori, servizi e fomiture, esclusi in tutto o in parte
dall'ambito di applicazione del nuovo Codice, deve comunque avvenire nel rispetto dei principi
di economicita, efficacia, imparzialita, paritd di trattamento, trasparenza, proporzionalita,
pubblicita, tutela dell'ambiente ed efficienza energetica, nonché visto l'art. 17, comma 1, lett. d)
che sancisce [I'esclusione dallambito di applicazione del Nuovo Codice dei Contratti
dell'affidamento dei servizi legali;

Rilevato che, dal combinato disposto delle nuove norme in materia di conferimento di incarichi
legali, emerge una rinnovata qualificazione giuridica degli incarichi legali di gestione del
contezioso, in funzione della quale va effettuato I'affidamento nel rispetto dei seguenti principi di
derivazione comunitaria, imponendo la definizione di una procedura che consenta il rispetto dei
principi sopra enucleati;

Ritenuto, pertanto, necessario ed opportuno istituire un Albo per il conferimento di incarichi di
patrocinio legale e, quindi, procedere alla pubblicazione del relativo Avviso che dovra essere
pubblicato sul Sito Istituzionale dell’Ente, per un termine non inferiore a gg trenta;

Vista il Testo Unico degli Enti Locali di cui al D. Lgs 267/2000;

Vista la delibera di C.C. n. 92 del 26/08/2016 relativa allapprovazione del bilancio di previsione
finanziario dell'Ente;

Vista la delibera di G.M. n. 110/2016 con la quale & stato affidato il P.E.G. ai rispettivi Capi

Area;
PROPONE

Dare atto che il procedimento volto alla formazione di un elenco degli Avvocati Patrocinatori
dellEnte, cui affidare gli incarichi legali, suddiviso nelle Sezioni distinte per tipologia di
contenzioso:

Sezione A - CONTENZIOSO AMMINISTRATIVO Assistenza e patrocinio presso le magistrature
Amministrative: T.A.R. - Consiglio di Giustizia Amministrativa .

Sezione B - CONTENZIOSO CIVILE Assistenza e patrocinio presso le Magistrature Civili:
Tribunale - Corte di Appello - Cassazione Civile.

Sezione C - CONTENZIOSO LAVORISTICO Assistenza e patrocinio presso Tribunale quale
Giudice del lavoro , Corte di Appello - Cassazione Civile.

Sezione D - CONTENZIOSO PENALE Assistenza e patrocinio presso: Tribunale — Corte
d'Appello - Cassazicne Penale. Liscrizione nell' Elenco avviene su richiesta del professionista,

singolo o associato.
. \IVJ\
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Sezione E: CONTENZIOSO TRIBUTARIO Assistenza e patrocinio presso le Commissioni
Tributarie (solo nei casi in cui non & possibile la difesa con personale interno dell'Ente)

avra inizio mediante la predisposizione di un Avviso che dovra essere pubblicato sul Sito Web
del Comune di Mascalucia;

Approvare I'Avviso Pubblico per la formazione di un elenco degli Avvocati Patrocinatori del
Comune di Mascalucia nonché il testo delle Linee Guida per il conferimento di incarichi legali a
professionisti esterni allEnte, che, allegati al presente provvedimento con la relativa
modulistica, ne costituisce parte integrante;

Provvedere alla pubblicita del’Avviso mediante pubblicazione all'Albo Pretorio on Line e sul sito
Istituzionale del Comune di Mascalucia.-

Dare atto che fanno parte integrante e sostanziale i seguenti allegati

LINEE GUIDA PER IL CONFERIMENTO DI INCARICHI LEGALI A PROFESSIONISTI
ESTERNI ALL'ENTE.-

AWISO PUBBLICO

FAC SIMILE DOMANDA

Che pertanto saranno pubblicate unitamente alla presente proposta all’Albo Pretorio On line.
PARERI DI REGOLARITA’ TECNICA

In ordine alla presente proposta di deliberazione, ai sensi dell’art. 53 della legge 8.6.1990, n.142, recepito dalla L.R. 48/91,
come modificato dall’art. 12 L.R. 30/2000 e in applicazione del D.L. n.174/2012, art.3, comma 1 lett. d), si esprimono i relativi
pareri per come appresso:

IL RESPONSABILE DELL’U.O. Unita Operativa Affari Legali
Dott.Giuseppe Reina

Il Responsabile AREA SERVIZI GENERALI E LEGALI per quanto concerne la regolarita tecnica esprime parere: FAVOREVOLE

Mascalucia, i 14/11/2016

Il Sindaco/Assessore, visto il documento istruttorio che precede, munito dei pareri di legge, né-’propone ‘approvazione
all’Organo competente.

Vista la sopra esposta proposta di Deliberazione di G.M n. 216 del 14/11/2016 redatta\dbl Capo Area AREA SERVIZI GENERALI
E LEGALI;

NOTE: NOTE

Ritenuto di dover provvedere in merito;

Dato atto che per la stessa sono stati espressi i pareri di cui all'art. 53 della legge 8.6.1990, n.142, recepito dalla L.R. 48/91,
come modificato dall’art. 12 L.R. 30/2000, riguardanti la regolarita tecnica , e di cui all’art. 153 c.5 del D.Lgs 267/2000,
riguardante la regolarita contabile.

Con voti unanimi favorevoli espressi nelle forme di legge 3
DELIBERA

Per le motivazioni di cui in premessa: \P
Approvare la proposta di deliberazione n. 216 del 14/11/2016 che fa parte integrante e sostanziale della presente \M
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[¥T [NO] Di dichiarare la presente, con separata unanime votazione, immediatamente esecutiva

LaNeduta si chiude alle ore 2 LD

Letto, approvato e sottoscritto

LA ore Affziano

Il Segretario Generale

DELIBERA DI GIUNTA MUNICIPALE N. DEL




LINEE GUIDA PER IL CONFERIMENTO DI INCARICHI LEGALI A PROFESSIONISTI
ESTERNI ALL’ENTE.

Oggetto e ambito di applicazione

Le presenti Linee Guida indicano, nel rispetto dei principi di economicita, efficacia,
imparzialita, parita di trattamento, trasparenza, le modalita ed i criteri per il
conferimento da parte del Comune di Mascalucia degli incarichi di patrocinio legale
dell’Ente a professionisti esterni all'Amministrazione e le principali condizioni
giuridiche ed economiche del relativo incarico di patrocinio legale. Per incarichi di
patrocinio legale si intendono esclusivamente gli incarichi di assistenza, difesa e
rappresentanza in giudizio conferiti dal Comune di Mascalucia in occasione di ogni
singola vertenza innanzi a tutte le Autorita giurisdizionali ed in tutti i possibili gradi
di giudizio, anche esecutivi e di ottemperanza.

Istituzione dell'elenco degli avvocati patrocinatori del Comune di Mascalucia.

Per l'affidamento degli incarichi legali esterni & istituito apposito elenco aperto ai
professionisti, singoli o associati esercenti l'attivitd di assistenza e di patrocinio
dinanzi a tutte le Magistrature, nessuna esclusa, la cui tenuta ¢ demandata al
Responsabile dell'Area Affari generali e legali, secondo le modalita di seguito
descritte. L'elenco e unico e suddiviso nelle sezioni distinte per tipologia di
contenzioso:

Sezione A -~ CONTENZIOSO AMMINISTRATIVO

Assistenza e patrocinio presso le magistrature Amministrative: T.A.R. - Consigliodi
Giustizia Amministrativa —

Sezione B -~ CONTENZIOSO CIVILE

Assistenza e patrocinio presso le Magistrature Civili: Tribunale - Corte di Appello
—Cassazione Civile.

Sezione C - CONTENZIOSO LAVORISTICO

Assistenza e patrocinio presso Tribunale quale Giudice del lavoro, Corte di Appello
— Cassazione Civile.

Sezione D - CONTENZIOSO PENALE
Assistenza e patrocinio presso: Tribunale — Corte d'Appello - Cassazione Penale

Sezione E — CONTENZIOSO TRIBUTARIO

Assistenza e patrocinio presso le Commissioni Tributarie (solo nei casi in cui non &
possibile la difesa con personale interno dell'Ente);

L’iscrizione nell'Elenco avviene su richiesta del professionista, singolo o associato.

(X
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In via di prima attuazione l'iscrizione all’elenco sara preceduta dalla pubblicazione,
a cura del Responsabile dell'Area Affari Generali e Legali , di avviso pubblico da
pubblicare sull’Albo Pretorio on line, sul sito istituzionale dell’ente e da comunicare
al Consiglio dell'Ordine degli Avvocati di Catania. I nominativi dei professionisti
richiedenti, in possesso dei requisiti richiesti, sono inseriti nell'Elenco in ordine
strettamente alfabetico. L'iscrizione nell’elenco non costituisce, infatti, in alcun
modo giudizio di idoneita professionale né graduatoria di merito.

In via del tutto eccezionale e dandone adeguata motivazione, il Comune ha la
facolta di affidare incarichi legali a professionisti non inseriti in elenco per giudizi
di rilevante importanza e/o complessita che richiedano prestazioni professionali di
altissima specializzazione quali quelle garantite da professionisti di chiara fama,
cultori della materia e cattedratici.

L'Elenco potra essere, altresi, utilizzato nei casi di affidamento di incarichi di difesa
da parte di dipendenti o amministratori dell'Ente soggetti a procedimenti giudiziari
per ragioni di servizio, con efficacia non vincolante. In tal caso la scelta del
professionista, tra gli iscritti nell'Elenco, impregiudicata la valutazione sulla
sussistenza di un conflitto di interessi tra la condotta del dipendente e

' Amministrazione, costituisce anche espressione del "comune gradimento" di cui
all'art. 28 del CCNL del 14/09/2000.

Requisiti per l'inserimento nell'elenco

Nell'Elenco possono essere inseriti i professionisti avvocati, singoli o associati, In
possesso del seguenti requisiti:

+ possesso della cittadinanza italiana, salvo le equiparazioni stabilite dalle
leggi vigenti;

+ godimento dei diritti civili e politici;
» capacita a contrarre con la P.A;

» assenza di condanne penali e/o di provvedimenti che riguardano
I'applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti
amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;

e assenza di sanzioni disciplinari da parte dell'Ordine di appartenenza in
relazione all'esercizio della propria attivita professionale;

« iscrizione all'Albo Professionale degli Avvocati da almeno tre anni;
» possesso dei crediti formativi per la formazione continua degli Avvocati.

» Regolarita del professionista o dello Studio Associato rispetto agli obblighi
contributivi.
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[ professionisti che in costanza di iscrizione nell’Elenco, promuovano giudizi
avverso l'Ente o assumano incarichi in conflitto con gli interessi dell’Ente, saranno
immediatamente cancellati dal predetto elenco.

Iscrizione nell'Elenco

L'iscrizione all’elenco ha luogo su domanda del professionista interessato, con
I'indicazione delle sezioni (max 2) dell’elenco a cui chiede di essere iscritto in
relazione alla professionalita e/o specializzazione risultante dal proprio curriculum;

['istanza, debitamente sottoscritta dal professionista, dovra essere corredata dalla
seguente documentazione:

a) Autocertificazione, con le modalitd di cui al D.P.R. 28/12/2000, n. 445 e
successive modificazioni ed integrazioni, in ordine ai seguenti stati :

possesso della cittadinanza italiana, fatte salve le equiparazioni stabilite dalla
legge;

godimento dei diritti civili e politici;
indicazione del proprio codice fiscale e/o della partita IVA;

di non aver riportato condanne penali e di non essere destinatario di
provvedimenti che riguardano l'applicazione di misure di prevenzione, di
decisioni civili, e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario
giudiziale;

di non aver subito sanzioni disciplinari da parte dell'ordine di appartenenza in
relazione all'esercizio della propria attivitad professionale;

di essere in regola con l'acquisizione dei crediti riconosciuti per la
formazione continua degli Avvocati;

di non aver subito provvedimenti giudiziali relativi ad inadempimenti
contrattuali per incarichi assunti con la Pubblica Amministrazione;

di non trovarsi in alcuna delle condizioni previste dalla legge che
impediscano di contrattare con la Pubblica Amministrazione, nonché assenza
di cause di incompatibilitd a svolgere prestazioni di assistenza o consulenza
nell'interesse dell’Ente;

di essere libero professionista e di non aver in corso alcun rapporto di
lavoro dipendente, né pubblico, né privato, neppure a tempo parziale;

data di iscrizione all’Albo professionale degli Avvocati;

eventuale iscrizione all’Albo speciale degli avvocati abilitati al patrocinio innanzi
alle Giurisdizioni superiori;

di essere In regola con gli obblighi contributivi;

assenza di rapporti di patrocinio legale contro il Comune ancora pendenti, né
di averne avuti nei tre anni antecedenti la data del presente avviso;

assenza di conflitti di interesse con i1l Comune;

accettazione che l'iscrizione nell’elenco non comporta alcun diritto ad essere
affidatari di incarichi da parte del comune, né linstaurarsi di un lavoro
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subordinato con I'ente;

« impegno a comunicare Iimmediatamente ogni atto modificativo delle
dichiarazioni rese con la domanda di iscrizione all’elenco e di essere a
conoscenza del fatto che 1l Comune possa disporre la cancellazione
dall’elenco ove dette modifiche comportino tale effetto;

e« impegno, in caso di incarico, ad accettare la decurtazione del compenso
rispetto agli importi previsti dal D.M. 10/3/2014, n. 55;

» impegno ad accettare i termini e le modalita di pagamento predeterminati dal
Comune;

« |'impegno a rendere all'Ente, in caso di nomina, un parere gratuito
preliminare in ordine alla sussistenza, in fatto e diritto, di ragioni per agire o
resistere in giudizio.

« impegno ad aggiornare costantemente il Comune sulle attivita inerenti
I'incarico ricevuto, allegando la relativa documentazione, attenendosi ai
massimi criteri di riservatezza in ordine ad ogni fatto o atto di cui venissero
a conoscenza in virtu della prestazione professionale resa;

» autorizzazione al Comune al trattamento dei propri dati personali, ai sensi di
legge, per tutte le procedure relative e/o conseguenti all’iscrizione
all’elenco;

« impegno a rispettare il codice di comportamento del Comune, reperibile nella
sezione “Amministrazione trasparente”,

« impegno a non accettare incarichi di rappresentanza e difesa, né altri
incarichi di consulenza da parte terzi, pubblici o privati, contro il Comune di
Mascalucia o in conflitto con gli interessi del Comune per la durata del
rapporto instaurato;

» di essere disponibile all’assunzione di incarichi di rappresentanza e difesa in
giudizio del Comune;

» di aver preso visione e di accettare, in caso di eventuale incarico, tutte le
condizioni di cui al presente avviso.

b) Curriculum vitae e professionale;

c) Copia del documento di riconoscimento in corso di vahdita;

Il Comune si riserva inoltre di verificare in ogni momento il permanere delle
condizioni che hanno consentito l'iscrizione.

Per gli studi associati i requisiti e la documentazione di cui al presente articolo
dovra riferirsi a ciascun componente.

Affidamento degli incarichi agli iscritti nell'Elenco

La decisione in ordine alla necessita di attivarsi e/o resistere in giudizio & assunta
con deliberazione della Giunta Comunale su relazione del Responsabile del Settore
a cui afferisce la controversia, in cui sono evidenziate le ragioni sostanziali
dell’ente. La Giunta Comunale, individua, il nominativo del professionista a cui
affidare l'incarico di patrocinio legale in relazione alla specializzazione necessaria
allo svolgimento dell'incarico.
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La scelta é fatta a seconda della tipologia del contenzioso, attingendo il nominativo
dall'elenco disponibile e nel rispetto dei seguenti principi:

» principio di rotazione tra gli iscritti all’Albo;

* specializzazioni ed esperienze risultanti dal curriculum;

» foro di competenza della causa da affidare;

» casi di consequenzialita (es. gravami) e complementarieta con altri incarichi
precedentemente conferiti aventi lo stesso oggetto;

» assenza conflitto di interesse con riferimento al singolo incarico in relazione a
quanto disposto dal Codice deontologico forense ed al codice integrativo di
disciplina dell’Ente.

Nel momento in cui il professionista accetta l'incarico, dovra rilasciare apposita
dichiarazione di non accettare incarichi da terzi, pubblici o privati, contro il
Comune, per la durata del rapporto instaurato e dell'inesistenza di conflitto di
interessi in ordine all'incarico affidato, in relazione a quanto disposto dal Codice
deontologico forense e dal codice integrativo di comportamento approvato
dall’Ente la cui Inosservanza sara causa di risoluzione dell'incarico. Non possono
essere incaricati professionisti che, senza giustificato motivo, hanno rinunciato ad
altro incarico conferito dallo stesso Comune. Non possono essere incaricati
professionisti che non abbiano assolto con puntualitad e diligenza agli incarichi loro
affidati o abbiano un contenzioso con il Comune. Non possono essere dati di norma
incarichi congiunti a pill avvocatl, salvo i1 casi eccezionali in cui la natura
dell'incarico implichi conoscenze specifiche in rami diversi del diritto o necessiti la
costituzione di un collegio. In tali casi, l'atto dovra essere adeguatamente motivato
sotto l'aspetto della necessitd e sara considerato quale incarico unico ai fini del
compenso.

Convenzione per 'affidamento dell’incarico.

Il professionista incaricato dovra sottoscrivere con |'Ente apposita convenzione,
come da schema allegato alla deliberazione con cui viene conferito l'incarico. Il
Responsabile dell'Area Affari Generali e Legali provvedera all'impegno di spesa e,
a conclusione del giudizio, alla relativa liquidazione.

All'atto del conferimento dell’incarico il legale puo richiedere la liquidazione di un
acconto, in ogni caso in misura non superiore al 50% del compenso complessivo
stabilito che sara liquidato al termine del giudizio.

Ai fini della liquidazione del saldo del compenso, il legale incaricato dovra, dopo
aver trasmesso la sentenza o decisione pronunciata dall’Autoritd Giudiziaria,
rilasciare apposita parcella delle spese, diritti ed onorari di causa, nella quale
dovra dare conto, in modo analitico, dell'intera attivita processuale posta in essere
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nell’espletamento dell'incarico legale e delle somme d’acconto eventualmente
introitate. Alla liquidazione del compenso e dell’eventuale acconto si provvedera in
ogni caso solo previa emissione, da parte del legale incaricato, di apposita fattura.

Mediazione civile e negoziazione assistita

L'Area Affari Generali e Legali, ove ne sussistano 1 presupposti di legge, ricorrera
agli strumenti negoziali di risoluzione delle controversie della mediazione civile e
della negoziazione assistita, resi obbligatori, per determinate materie,
rispettivamente dal D. Lgs. 28/2010, come modificato dalla Legge 98/2013 e dal
D.L. 132/2014, convertito in Legge 162/2014.

Cancellazione dall'elenco

E' disposta la cancellazione dall’Elenco del professionisti che:

— abbiano perso 1 requisiti per essere inseriti nell'Elenco;

- non abbiano assolto con puntualita e diligenza gli incarichi loro affidati;
- abbiano, senza giustificato motivo, rifiutato di accettare un incarico,

- siano, comunque, incorsi in gravi inadempienze su istanza del richiedente;

Registro

Al fine di garantire il rispetto dei principi di rotazione e trasparenza ¢ istituito un"
Registro degli incarichi conferiti" e la tenuta dello stesso e affidata all'Area Affari
Generali e Legali.

Pubblicita

L'elenco dei professionisti avvocati patrocinatori del Comune ed il registro degli
incarichi sono resi pubblici nelle forme ritenute pili idonee a garantirne la maggiore
diffusione.

Per l'iscrizione nell'Elenco, il Comune di Mascalucia, al fine di assicurare la
massima diffusione, attua le piu opportune forme di pubblicitd, tra cui la
pubblicazione degli atti amministrativi relativi alla presente procedura all'albo
pretorio on line, nonché dell'Avviso Pubblico sul portale Web dell'Ente. Gl
incarichi di cui al presente regolamento sono pubblicati, a cura del Responsabile
dell'Area Affari Generali e Legali, sul sito istituzionale — Sez. Amministrazione
Trasparente — in conformitd a quanto previsto dal d.lgs. 33/2013 e comunicati alla
funzione pubblica a norma dell’art. 53 e ss. del d.lgs. 165/2001 e s.m.i. (sistema
PERLA PA).



[ dati forniti dagli interessati saranno raccolti e trattati ai fini del procedimento di
formazione dell'elenco e dell'eventuale affidamento dell'incarico. Tali dati saranno
utilizzati secondo le disposizioni di legge.

Rinvio
Per quanto non espressamente indicato nelle presenti Linee Guida, si rinvia alla
normativa vigente in materia ed al Codice di deontologia forense.
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COMUNE DI MASCALUCIA
PROVINCIA DI CATANIA

AVVISO PUBBLICO PER LA FORMAZIONE DI UN ELENCO

DI AVVOCATI PER IL PATROCINIO DEL COMUNE
IL CAPO AREA AFFARI GENERALI E LEGALI

Vista la delibera di G.M. n. del , esecutiva ai sensi di legge, con la

quale sono state approvate le “Linee Guida per il conferimento di incarichi legali a professionisti esterni
all'Ente” nonché il testo del presente Avviso e del fac-simile della domanda di iscrizione;

AVVISA

che il Comune di Mascalucia, al fine di garantire la massima professionalita e trasparenza, ha stabilito che gli
incarichi esterni di rappresentanza in giudizio siano conferiti previa costituzione di un elenco aperto di
professionisti e di studi associati, disponibili ad accettare incarichi professionali, cui attingere per procedere
all’affidamento di incarichi di difesa e di rappresentanza in giudizio, intendendosi con cio gli incarichi di
assistenza, difesa, rappresentanza in giudizio e domiciliazione, conferiti in occasione di ogni singola
controversia innanzi a tutte le Autorita Giurisdizionali e in tutti i possibili gradi di giudizio successivi, anche
esecutivi e di ottemperanza.

Modalita di iscrizione nell’elenco

L’iscrizione nell’elenco ha luogo su domanda di iscrizione del professionista o dello studio associato
interessato, redatta, conforme al fac-simile allegato al presente avviso, attraverso la quale occorrera indicare
le sezioni di contenzioso in cui si intende effettuare 1’iscrizione.

La domanda conterra le dichiarazioni dei requisiti di partecipazione, rese ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, e
I’elenco dei documenti allegati. 11 Responsabile dell’Area Affari Generali e Legali, con riferimento alle
suddette dichiarazioni, si riserva sia la facolta di richiedere la comprova dei requisiti, titoli ed esperienze
maturate dichiarate nella domanda, mediante produzione di adeguata documentazione, sia di procedere alle
verifiche a campione, ai sensi dell’art. 71 del suddetto D.P.R., sia di richiedere integrazioni documentali che
dovessero essere necessarie per il prosieguo della procedura di iscrizione. Qualora dal controllo dovesse
emergere la non veridicita del contenuto della dichiarazione, il dichiarante verra non incluso e/o escluso
dall’elenco, fermo restando quanto prescritto dall’art. 76 della predetta normativa in merito alle dichiarazioni
mendaci.

Modalita di presentazione della domanda

La domanda e la documentazione allegata dovra essere indirizzata a “Comune di Mascalucia Area Affari
Generali e Legali Piazza Leonardo Da Vinci — 95030 Mascalucia”. Ogni rischio legato alla presentazione
dell'istanza ¢ a carico del professionista che intenda aderire al presente avviso.

La domanda dovra essere corredata da copia di un documento di riconoscimento in corso di validita e di un

curriculum vitae dal quale fare evincere le esperienze professionali acquisiste.

Le domande potranno pervenire presso gli uffici comunali:

a) a mezzo pec (e non P.E.O.) all’indirizzo PEC del Comune: ced@pec.comunemascalucia.it avente
oggetto “Domanda di iscrizione all’elenco di professionisti e studi legali per il conferimento di incarichi
professionali per la difesa e rappresentanza in giudizio”; le domande inviate ad altra casella di posta
elettronica del Comune non verranno prese in considerazione; la domanda e i relativi allegati dovranno
essere in formato PDF e sottoscritti con firma digitale del richiedente oppure sottoscritti con firma
autografa del richiedente e scansionati;

b) a mano presso I’Ufficio Protocollo del Comune di Mascalucia 0 a mezzo raccomandata A.R. in plico
chiuso recante il nominativo del mittente (con indirizzo recapito pec /email) e riportante la seguente
dicitura: “Domanda di iscrizione all elenco di professionisti e studi legali per il conferimento di incarichi




professionali per la difesa e rappresentanza in giudizio”,

Requisiti soggettivi per Piscrizione

Possono chiedere I’iscrizione all’elenco i professionisti, singoli o associati, iscritti all’Albo degli Avvocati
dal almeno tre anni ed esercenti I’attivita di assistenza e di patrocinio presso le A.G. competenti per le
tipologie di contenzioso per le quali si richiede I’iscrizione.

Gli avvocati dovranno indicare la data di prima iscrizione all’Albo professionale, eventuali sospensioni,
cancellazioni ed i motivi delle stesse.

Contenuti della domanda

La richiesta di iscrizione nell'Elenco degli avvocati di fiducia, debitamente sottoscritta dal professionista, dovra
essere formulata in carta semplice e dovra contenere, ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, le seguenti dichiarazioni:

il possesso della cittadinanza italiana, fatte salve le equiparazioni stabilite dalla legge;
il godimento dei diritti civili e politici;
Iindicazione del proprio codice fiscale e/o della partita IVA;
di non aver riportato condanne penali e di non essere destinatario di provvedimenti che riguardano
I’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili, e di provvedimenti amministrativi iscritti
nel casellario giudiziale;
di non aver subito sanzioni disciplinari da parte dell'ordine di appartenenza in relazione all'esercizio
della propria attivita professionale;
di essere in regola con I’acquisizione dei crediti riconosciuti per la formazione continua degli
Avvocati;
di non aver subito provvedimenti giudiziali relativi ad inadempimenti contrattuali per incarichi
assunti con la Pubblica Amministrazione;
di non trovarsi in alcuna delle condizioni previste dalla legge che impediscano di contrattare con la
Pubblica Amministrazione, nonché assenza di cause di incompatibilita a svolgere prestazioni di
assistenza o consulenza nell’interesse dell’Ente;
di essere libero professionista e di non aver in corso alcun rapporto di lavoro dipendente, né
pubblico, né privato, neppure a tempo parziale;
di essere iscritto all'Ordine degli Avvocati di dal
di essere iscritto all’Albo speciale degli avvocati abilitati al patrocinio innanzi alle Giurisdizioni
superiori dal .
di essere in regola con gli obblighi contributivi;
di richiedere I’iscrizione alle seguenti Sezioni dell’istituendo Elenco dell’ente:
v Sezione A - CONTENZIOSO AMMINISTRATIVO
Assistenza e patrocinio presso le magistrature Amministrative: T.A.R. - Consigliodi
Giustizia Amministrativa -
v Sezione B - CONTENZIOSO CIVILE
Assistenza e patrocinio presso le Magistrature Civili: Tribunale - Corte di Appello —
Cassazione Civile.
v Sezione C - CONTENZIOSO LAVORISTICO
Assistenza e patrocinio presso Tribunale quale Giudice del lavoro, Corte di Appello —
Cassazione Civile.
v Sezione D - CONTENZIOSO PENALE
Assistenza e patrocinio presso: Tribunale — Corte d'Appello - Cassazione Penale
v Sezione E — CONTENZIOSO TRIBUTARIO
Assistenza e patrocinio presso le Commissioni Tributarie (solo nei casi in cui non ¢ possibile
la difesa con personale interno dell'Ente);
I'assenza di rapporti di patrocinio legale contro il Comune ancora pendenti, né di averne avuti nei tre
anni antecedenti la data del presente avviso;
I'assenza di conflitti di interesse con il Comune;
l'accettazione che I’iscrizione nell’elenco non comporta alcun diritto ad essere affidatari di incarichi
da parte del comune, né I’instaurarsi di un lavoro subordinato con I’Ente;
Iimpegno a comunicare immediatamente ogni atto modificativo delle dichiarazioni rese con la
domanda di iscrizione all’elenco e di essere a conoscenza del fatto che il Comune possa disporre la




cancellazione dall’elenco ove dette modifiche comportino tale effetto;

e l'impegno, in caso di incarico, ad accettare la decurtazione del compenso rispetto agli importi
previsti dal D.M. 10/3/2014, n. 55;

e l'impegno ad accettare i termini e le modalita di pagamento predeterminati dal Comune;

e limpegno a rendere all'Ente, in caso di nomina, un parere gratuito preliminare in ordine alla
sussistenza, in fatto e diritto, di ragioni per agire o resistere in giudizio;

e limpegno ad aggiornare costantemente il Comune sulle attivitd inerenti I’incarico ricevuto,
allegando la relativa documentazione, attenendosi ai massimi criteri di riservatezza in ordine ad ogni
fatto o atto di cui venissero a conoscenza in virti della prestazione professionale resa;

e l'autorizzazione al Comune al trattamento dei propri dati personali, ai sensi di legge, per tutte le
procedure relative e/o conseguenti all’iscrizione all’elenco;

e limpegno a rispettare il codice di comportamento del Comune, reperibile nella sezione
“Amministrazione trasparente”;

e limpegno a non accettare incarichi di rappresentanza e difesa, né altri incarichi di consulenza da
parte di terzi, pubblici o privati, contro il Comune di Mascalucia per la durata del rapporto
instaurato;

o di essere disponibile all’assunzione di incarichi di rappresentanza e difesa in giudizio del Comune;

» di aver preso visione e di accettare, in caso di eventuale incarico, tutte le condizioni di cui all'avviso
pubblicato sul sito web del Comune di Mascalucia avente ad oggetto * ”

Alla richiesta di iscrizione dovranno essere allegati i seguenti documenti:

a) copia di un documento di riconoscimento, in corso di validita;

b) curriculum vitae in formato europeo, sottoscritto per attestazione di veridicita e per autorizzazione al
trattamento dei dati personali (D.Lgs. n. 196/2003), da cui risulti I"attivita professionale svolta.
Non saranno prese in considerazione le domande prive di sottoscrizione nonché degli allegati richiesti,
anch’essi sottoscritti.

Elenco degli avvocati

L’inserimento nel suddetto elenco non costituisce vincolo esclusivo per 1'Ente, né giudizio di idoneita
professionale e/o graduatoria di merito e, pertanto, verra redatto in ordine strettamente alfabetico con
riferimento alle domande d’iscrizione pervenute tempestivamente e previa verifica della completezza dei
documenti e/o dichiarazioni richiesti per I’iscrizione.

L’inserimento nell’elenco non comportera per il Comune di Mascalucia alcun obbligo di conferire a
qualsivoglia titolo incarichi ai professionisti iscritti, né I’instaurarsi di un rapporto di lavoro subordinato con
I’Ente.

Con I’emissione del presente avviso non si intende procedere all’affidamento di un servizio di consulenza
legale ai sensi del D.Lgs. n. 50/2016, ma di formare un elenco di avvocati che abbiano manifestato il loro
interesse ad accettare incarichi alle condizioni ivi contenute.

Pubblicazione dell’elenco

All'esito dell'esame delle istanze pervenute e della documentazione allegata, verra formulato I'elenco di che
trattasi, secondo il criterio alfabetico. I nominativi dei soggetti inseriti nell'elenco saranno resi noti mediante
pubblicazione sul sito Internet del Comune: “www.comunemascalucia.it”.

Modalita di scelta del professionista iscritto nell’elenco

La scelta del professionista, individuato tra quelli iscritti nell’elenco in parola, sara operata
dall’Amministrazione

Per i gradi di giudizio successivi al primo, potra essere riconosciuta, a paritad di condizioni economiche e
salvo motivata determinazione in senso contrario, una preferenza al professionista che ha seguito il primo
grado.

Le modalita, i contenuti dell’incarico e la determinazione degli onorari e dei diritti del professionista, sarano
regolati da apposita convenzione.

Trattamento dati personali



Ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003 e ss.mm.ii. si informa che:

- il trattamento dei dati personali dei soggetti richiedenti ¢ finalizzato unicamente alla stesura di un elenco
per l'eventuale affidamento dell'incarico professionale;

- i dati potranno essere comunicati o portati a conoscenza dei responsabili o incaricati o di dipendenti a
vario titolo con l'incarico professionale da affidare o affidato;

- il conferimento dei dati & obbligatorio per I'inserimento nell'elenco e I'eventuale affidamento dell'incarico
professionale;

All'interessato sono riconosciuti i diritti di cui al D.Lgs. n. 196/2003 "codice in materia di dati personali”.

Data

IL RESPONSABILE DELL’AREA AFFARI
GENERALI E LEGALI
Dr. G. Reina



Al Comune di Mascalucia
Area Affari Generali e Legali
Piazza I..do Da Vinci

OGGETTO: Domanda di iscrizione all’elenco di avvocati di fiducia del Comune.

Il/la sottoscritto/a "
nato/a a il ,
residente in , Via , . ,

Codice fiscale/P.lva, in qualita di singolo professionista/titolare dello studio associato
, con studio in

Via , N, ,

tel. , cell. , fax , email 5

pec in nome e per conto proprio

e/o dello studio associato 5

i cui componenti sono :
FA ISTANZA

di iscrizione nell’Elenco degli Avvocati del Comune di Mascalucia, per il conferimento di incarichi
professionali per la difesa e rappresentanza in giudizio, di cui all’avviso pubblicato in data

A tal fine, ai sensi e per gli effetti dell’art. 47 del D.P.R. n. 445/2000 e consapevole delle sanzioni penali
previste dall’art. 76 del D.P.R. citato per le ipotesi di falsita in atti e dichiarazioni mendaci,

DICHIARA

- il possesso della cittadinanza italiana, fatte salve le equiparazioni stabilite dalla legge;

- il godimento dei diritti civili e politici;

- I'indicazione del proprio codice fiscale e/o della partita IVA;

- di non aver riportato condanne penali e di non essere destinatario di provvedimenti che riguardano
I’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili, e di provvedimenti amministrativi iscritti nel
casellario giudiziale; :

- di non aver subito sanzioni disciplinari da parte dell'ordine di appartenenza in relazione all'esercizio della
propria attivita professionale;

- di essere in regola con I’acquisizione dei crediti riconosciuti per la formazione continua degli Avvocati;

- di non aver subito provvedimenti giudiziali relativi ad inadempimenti contrattuali per incarichi assunti
con la Pubblica Amministrazione;

- di non trovarsi in alcuna delle condizioni previste dalla legge che impediscano di contrattare con la
Pubblica Amministrazione, nonché assenza di cause di incompatibilita a svolgere prestazioni di assistenza
o consulenza nell’interesse dell’Ente;

- di essere libero professionista e di non aver in corso alcun rapporto di lavoro dipendente, né pubblico, né
privato, neppure a tempo parziale;

- di essere iscritto all'Ordine degli Avvocati di dal :

- di essere iscritto all’Albo speciale degli avvocati abilitati al patrocinio innanzi alle Giurisdizioni superiori dal

- di essere in regola con gli obblighi contributivi;
di richiedere I’iscrizione alle seguenti Sezioni dell’istituendo Elenco dell’ente:
o Sezione A - CONTENZIOSO AMMINISTRATIVO _
Assistenza e patrocinio presso le magistrature Amministrative: T.A.R. - Consiglio di Giustizia
Amministrativa -

=N



o Sezione B - CONTENZIOSO CIVILE
Assistenza e patrocinio presso le Magistrature Civili: Tribunale - Corte di Appello —Cassazione
Civile.
o Sezione C - CONTENZIOSO LAVORISTICO
Assistenza e patrocinio presso Tribunale quale Giudice del lavoro, Corte di Appello —
Cassazione Civile.
o Sezione D - CONTENZIOSO PENALE
Assistenza e patrocinio presso: Tribunale — Corte d'Appello - Cassazione Penale
o Sezione E— CONTENZIOSO TRIBUTARIO
Assistenza e patrocinio presso le Commissioni Tributarie (solo nei casi in cui non & possibile la
difesa con personale interno dell'Ente); .
l'assenza di rapporti di patrocinio legale contro il Comune ancora pendenti, né di averne avuti nei tre anni
antecedenti la data del presente avviso;
l'assenza di conflitti di interesse con il Comune;
l'accettazione che I’iscrizione nell’elenco non comporta alcun diritto ad essere affidatari di incarichi da
parte del comune, né I’instaurarsi di un lavoro subordinato con 1’Ente;
I'impegno a comunicare immediatamente ogni atto modificativo delle dichiarazioni rese con la domanda
di iscrizione all’elenco e di essere a conoscenza del fatto che il Comune possa disporre la cancellazione
dall’elenco ove dette modifiche comportino tale effetto;
I'impegno, in caso di incarico, ad accettare la decurtazione del compenso rispetto agli importi previsti dal
D.M. 10/3/2014, n. 55;
I'impegno ad accettare i termini e le modalita di pagamento predeterminati dal Comune;
I'impegno a rendere all'Ente, in caso di nomina, un parere gratuito preliminare in ordine alla sussistenza,
in fatto e diritto, di ragioni per agire o resistere in giudizio;
I'impegno ad aggiornare costantemente il Comune sulle attivita inerenti I’incarico ricevuto, allegando la
relativa documentazione, attenendosi ai massimi criteri di riservatezza in ordine ad ogni fatto o atto di cui
venissero a conoscenza in virtu della prestazione professionale resa;
l'autorizzazione al Comune al trattamento dei propri dati personali, ai sensi di legge, per tutte le procedure
relative e/o conseguenti all’iscrizione all’elenco;
I'impegno a rispettare il codice di comportamento del Comune, reperibile nella sezione “Amministrazione
trasparente”
I'impegno a non accettare incarichi di rappresentanza e difesa, né altri incarichi di consulenza da parte di
terzi, pubblici o privati, contro il Comune di Mascalucia per la durata del rapporto instaurato;
di essere disponibile all’assunzione di incarichi di rappresentanza e difesa in giudizio del Comune;
di aver preso visione e di accettare, in caso di eventuale incarico, tutte le condizioni di cui all'avviso
pubblicato sul sito web del Comune di Mascalucia avente ad oggetto “ AVVISO PUBBLICO PER LA
FORMAZIONE DI UN ELENCO DI AVVOCATI PER IL PATROCINIO DEL COMUNE”

Allegati:
a) Copia di un documento di riconoscimento, in corso di validita;
b) curriculum vitae in formato europeo, sottoscritto per attestazione di veridicita e per autorizzazione al

trattamento dei dati personali (D.Lgs. n. 196/2003), da cui risulti I’attivita professionale svolta.

Data

(Firma professionista/titolare studio associato)



COMUNE DI MASCALUCIA

PROVINCIA DI CATANIA

CoDICE FISCALE 80001190877

Proposta di delibera N° 216 di Giunta del 14/11/2016

OGGETTO : APPROVAZIONE LINEE GUIDA PER IL CONFERIMENTO DI INCARICHI LEGALI
A PROFESSIONISTI ESTERNI ALL'ENTE.-

PARERI DI REGOLARITA’ CONTABILE

1| Responsabile dell’Area Finanziaria per quanto concerne la regolarita contabile ed in applicazione del D.L.
n.174/2012, art.3, comma 1 lett. d), esprime parere: Favorevole

Mascalucia, Ii 18/11/2016.
IL CAPO AREA

Dott. Wo Ambra
{




